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Zweck - Schnelle und aktuelle Informationen führen zu wirtschaftlicher Leistung
- Wichtige Daten und Informationen sortierbar und auffindbar archivieren 

Ziel - Aktuelle Informationen sicherstellen 
- Zugriff auf aktuelle, gültige und richtige Informationen
- Datensicherheit gegen Verlust, Entwendung und Zerstörung
- Rückverfolgbarkeit der Daten

Umsetzung

Beschaffung von HW, SW - Beschaffungen und Installationen von HW, SW, Upgrades, etc. müssen vor-
gängig vom GF freigegeben werden

Datensicherung - Alle Dateien sind täglich gesichert (siehe Datensicherung)
- Die gespeicherten Dateien (Wochenband) sind ausserhalb der Firma aufbe-

wahrt

Virenschutz - Vor Viren (Internet) ist geeignete Software eingesetzt

Ausbildung - Vor Einsatz neuer Anlagen und Software sind die Benutzer frühzeitig auszu-
bilden (intern oder extern)

- Für diese Koordination ist der GF zuständig
- Die Schulung wird im Ausbildungsplan festgehalten

Unterstützung - Intern   ist der GF für EDV-technische Belange verantwortlich
- Extern   haben wir Ansprechpartner für Hardware, Software, Installationen

Adressen der externen Partner siehe EDV-Ordner

EDV-Ordner - Wir führen einen EDV-Ordner 
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Register

Netzwerk / Server 1

Arbeitsstationen 2

Drucker 3

HWS 4

Cad Work 5

Abacus Fibu / Lohn 6

Open-Office 7

Website / Webmaster 8

e-Banking 9


